(Dein Vorname und Nachname) (Dein Wohnort), (tt.mm.jjjj)
(Deine Straf3e und Hausnummer)

(Postleitzahl und Wohnort)

Telefon: (Nummer)

Mobil: (Nummer)

E-Mail: (Deine E-Mail Adresse)

(Name des Unternehmens)

Personalabteilung

Herrn oder Frau (Name des Ansprechpartners)
(Stral3e und Hausnummer)

(Postleitzahl und Stadt/Sitz des Unternehmens)

Bewerbung auf Ihre Ausbildung / Ihr duales Studium zur (Art der Ausbildung)
Stellenangebot auf www.stuzubi.de / abiQ / 5vor 12 — Zeit zum Bewerben

Sehr geehrter Herr / Sehr geehrte Frau (Name des Ansprechpartners) / Sehr geehrte Damen
und Herren,

im Onlineportal www.stuzubi.de / im Karriere-Magazin abiQ / 5vorl2 — Zeit zum Bewerben
habe ich mit grolem Interesse die Anzeige lhres Unternehmens gelesen. Ich werde
voraussichtlich im (Monat.Jahr, z.B. August 2011) erfolgreich die Schule mit dem Abschluss
(Art des Schulabschlusses) verlassen und wirde mich freuen, eine Ausbildung bei (Name
des Unternehmens) beginnen zu durfen.

Auf lhrer Webseite habe ich mich bereits Giber Ihr Unternehmen informiert und gelesen, dass
Sie (hier ein bis zwei Griinde, warum du gerade in diesem Unternehmen eine Ausbildung /
duales Studium beginnen willst).

Im (welchem?) Schuljahr durfte ich ein (Beispiel: zweiwdchiges Praktikum bei (Name des
Unternehmens) absolvieren. Dort konnte ich bereits den Beruf des (Name des Berufs)
kennenlernen und eigenstandig (hier zwei bis drei Beispiele, was du dort gemacht hast,
aufzéahlen und warum dir das besonders Spal3 gemacht hat).

In meiner Freizeit durfte (hier eine Tatigkeit aus deiner Freizeit) schon ehrenamtlich
umsetzen und habe dabei gelernt, wie wichtig / wie interessant (hier eine echte Begriindung
fur dein Interesse an dieser Ausbildung) ist.

Uber eine Einladung zu einem persénlichen Gesprach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Griil3en
(Handgeschriebene Unterschrift)

(Dein Vorname und Nachname)
Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse, (Sonstiges)
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